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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА   СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от   31.03.2017 № 219
г. Сердобск

Об утверждении план-графика перехода на предоставление муниципальных услуг в  электронной форме, предоставляемых администрацией города Сердобска
В соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?tld=ru&text=%D0%BF%D0%BB%D0%B0%D0%BD-%D0%B3%D1%80%D0%B0%D1%84%D0%B8%D0%BA%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D1%85%D0%BE%D0%B4%D0%B0%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%20%D0%B2%20%D1%8D%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B5%20%D0%B8%D1%80%D0%BA%D1%83%D1%82%D1%81%D0%BA&url=http%3A%2F%2Fxn---38-5cda4amjoe6an1b7e.xn--p1ai%2Fattachments%2Farticle%2F75%2F%25D0%259F%25D0%259B%25D0%2590%25D0%259D-%25D0%2593%25D0%25A0%25D0%2590%25D0%25A4%25D0%2598%25D0%259A%2520%25D0%259F%25D0%2595%25D0%25A0%25D0%2595%25D0%25A5%25D0%259E%25D0%2594%25D0%2590%2520%25D0%259D%25D0%2590%2520%25D0%259F%25D0%25A0%25D0%2595%25D0%2594%25D0%259E%25D0%25A1%25D0%25A2%25D0%2590%25D0%2592%25D0%259B%25D0%2595%25D0%259D%25D0%2598%25D0%2595%2520%25D0%25A3%25D0%25A1%25D0%259B%25D0%25A3%25D0%2593%2520%25D0%2592%2520%25D0%25AD%25D0%259B%25D0%2595%25D0%259A%25D0%25A2%25D0%25A0%25D0%259E%25D0%259D%25D0%259D%25D0%259E%25D0%259C%2520%25D0%2592%25D0%2598%25D0%2594%25D0%2595.docx&fmode=envelope&lr=65&mime=docx&l10n=ru&sign=ee8e9ba3fac1c6af3726327a1f847df3&keyno=0" \l "YANDEX_8" государственных  и муниципальных  услуг »,  постановлением  Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением администрации города   Сердобска от 01.10.2011 № 344 «Об утверждении реестра муниципальных услуг города   Сердобска Сердобского района Пензенской области», администрация города   Сердобска,-
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить план-график перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме, предоставляемых администрацией города   Сердобска согласно приложению.

         2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и разместить в сети «Интернет» на сайте www.gorod-serdobsk.ru.

                 3. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на руководителя аппарата администрации города Сердобска.
         Глава администрации                                                              И.А. Кирюхин
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

города Сердобска
от   31.03.2017 № 219



 ПЛАН-ГРАФИК
перехода на предоставление услуг в электронной форме,

предоставляемых администрацией города Сердобска

	№ п/п


	Наименование услуги предоставляемой администрацией города Сердобска
	Ответственные исполнители
	Сроки реализации и содержание этапов  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?tld=ru&text=%D0%BF%D0%BB%D0%B0%D0%BD-%D0%B3%D1%80%D0%B0%D1%84%D0%B8%D0%BA%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D1%85%D0%BE%D0%B4%D0%B0%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%20%D0%B2%20%D1%8D%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B5%20%D0%B8%D1%80%D0%BA%D1%83%D1%82%D1%81%D0%BA&url=http%3A%2F%2Fxn---38-5cda4amjoe6an1b7e.xn--p1ai%2Fattachments%2Farticle%2F75%2F%25D0%259F%25D0%259B%25D0%2590%25D0%259D-%25D0%2593%25D0%25A0%25D0%2590%25D0%25A4%25D0%2598%25D0%259A%2520%25D0%259F%25D0%2595%25D0%25A0%25D0%2595%25D0%25A5%25D0%259E%25D0%2594%25D0%2590%2520%25D0%259D%25D0%2590%2520%25D0%259F%25D0%25A0%25D0%2595%25D0%2594%25D0%259E%25D0%25A1%25D0%25A2%25D0%2590%25D0%2592%25D0%259B%25D0%2595%25D0%259D%25D0%2598%25D0%2595%2520%25D0%25A3%25D0%25A1%25D0%259B%25D0%25A3%25D0%2593%2520%25D0%2592%2520%25D0%25AD%25D0%259B%25D0%2595%25D0%259A%25D0%25A2%25D0%25A0%25D0%259E%25D0%259D%25D0%259D%25D0%259E%25D0%259C%2520%25D0%2592%25D0%2598%25D0%2594%25D0%2595.docx&fmode=envelope&lr=65&mime=docx&l10n=ru&sign=ee8e9ba3fac1c6af3726327a1f847df3&keyno=0" \l "YANDEX_41"  перехода   на   предоставление   услуг   в   электронном  виде *

	
	
	
	                      I этап

Размещение информации об услуге на официальном сайте администрации города Сердобска


	II этап

Размещение на официальном сайте администрации города Сердобска

форм заявлений и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования
	III этап *
Обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием портала  услуг Пензенской области муниципальных 
	IV этап *
Обеспечение возможности для заявителей осуществлять мониторинг хода  услуг Пензенской области муниципальных  с использованием Портала  услуг   предоставления 
	V этап *
Обеспечение возможности получения результата  
  в   услуги   предоставления 
электронном  муниципальных услуг Пензенской области если это не запрещено действующим законодательством виде на Портале 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности города Сердобска, на которых расположены здания, строения, сооружения
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	2.
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности города Сердобска для индивидуального жилищного строительства


	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	3.
	Принятие решения об образовании земельных участков, находящихся в находящихся в собственности города Сердобска


	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	4.
	Прекращение прав на земельные участки, находящихся в собственности города Сердобска 
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	5.
	Предоставление в собственность земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности города Сердобска, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	6.
	Определение возможности либо невозможности предоставления земельных участков, находящихся в находящихся в собственности города Сердобска  для целей, не связанных со строительством
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	7.
	Предоставление земельных из земель, находящихся в муниципальной собственности города Сердобска участков для целей, не связанных со строительством
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	8.
	Предоставление земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности города Сердобска для строительства после предварительного согласования места размещения объекта
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	9.
	Утверждение и выдача схем расположения земельных участков, находящихся в муниципальной собственности города Сердобска на кадастровом плане (карте) территории
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	10.
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	11.
	Принятие решения о переводе нежилых помещений в жилые и жилых в нежилые


	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	12.
	Утверждение акта приемочной комиссии о завершении переустройства, и/или перепланировки, и/или иных работ переводимого помещения
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	13.
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	14.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	15.
	Выдача разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	16.
	Продление срока действия разрешения на строительство
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	17.
	Внесение изменений в разрешение на строительство
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	18.
	Заключение договора аренды муниципального недвижимого имущества
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	19.
	Заключение договора безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом
	Начальник отдела экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	20.
	Заключение договора доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом
	Начальник отдела  экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	21.
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды муниципального недвижимого имущества
	Начальник отдела  экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	22.
	Заключение дополнительного соглашения к договору доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом
	Начальник отдела  экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	
	Заключение дополнительного соглашения к договору безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом
	Начальник отдела  экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	23.
	Заключение соглашения о расторжении договора аренды муниципального недвижимого имущества.
	Начальник отдела  экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	24.
	Заключение соглашения о расторжении договора доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом
	Начальник отдела  экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	25.
	Заключение соглашения о расторжении договора безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом
	Начальник отдела  экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	26.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности города Сердобска, и предназначенных для сдачи в аренду
	Начальник отдела  экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	27.
	Заключение договора аренды земельного участка, находящегося  в муниципальной собственности города Сердобска
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	28.
	Заключение договора безвозмездного пользования земельным участком находящимся  в муниципальной собственности города Сердобска
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	29.
	Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в собственности города Сердобска в собственность
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	30.
	Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Начальник отдела экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	31.
	Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	32.
	Предоставление информации об объектах, включенных в Реестр муниципальной собственности города Сердобска
	Начальник отдела экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	33.
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности города Сердобска
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	34.
	Заключение договора уступки прав и обязанностей по договору аренды земельного участка, находящегося в собственности города Сердобска
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	35.
	Заключение соглашения о расторжении договора аренды земельного участка, находящегося в собственности города Сердобска
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	36.
	Заключение соглашения о расторжении договора безвозмездного пользования земельным участком, находящимся в собственности города Сердобска
	Начальник отдела  архитектуры и земельных отношений
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	37.
	Предоставление отказа от преимущественного права покупки доли (комнаты в коммунальной квартире) в праве общей собственности
	Начальник отдела экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	38.
	Прием на хранение документов ликвидируемых предприятий города Сердобска (учредительные документы, ведомости на з/плату или лицевые счета работников, приказы по личному составу, личные дела или карточки формы Т-2)
	Начальник отдела учета и отчетности
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	39.
	Выдача справок о заработной плате и трудовом стаже гражданам, работавшим на предприятиях и в организациях города Сердобска


	Начальник отдела учета и отчетности
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	40.
	Предоставление копий муниципальных правовых актов
	Руководитель аппарата
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	41.
	Заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан
	Начальник отдела муниципального хозяйства
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	42.
	Выдача разрешения на право  организации розничного рынка на территории города Сердобска
	Начальник отдела экономики
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	43.
	Принятие на учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проживающих на территории города Сердобска
	Начальник отдела муниципального хозяйства
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	44.
	Принятие на учет граждан проживающих на территории города Сердобска, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относящихся к категории определенной федеральными законами, указами Президента РФ или законами Пензенской области в порядке, предусмотренном законодательством.
	Начальник отдела муниципального хозяйства
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	45.
	Предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам, проживающим на территории города Сердобска, по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Начальник отдела муниципального хозяйства
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	46.
	Предоставление гражданам, проживающим на территории города Сердобска, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма
	Начальник отдела муниципального хозяйства
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	47.
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Начальник отдела муниципального хозяйства
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	48.
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим города Сердобска
	Начальник отдела учета и отчетности
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	49.
	Изготовлением и установка надгробного памятника  на могиле умершего (погибшего) Почетного гражданина города Сердобска
	Начальник финансового отдела
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	50.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно – коммунальных услуг населению
	Начальник отдела муниципального хозяйства
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	51.
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Начальник отдела муниципального хозяйства
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	52.
	Выдача свидетельства о регистрации уставов ТОС


	
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	53.
	Выдача постановления  о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет


	Руководитель аппарата
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	54.
	Рассмотрение обращений граждан


	Начальник правового отдела
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	55.
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	Директор Муниципального бюджетного учреждения культуры «Культурно-досуговый центр» города Сердобска Сердобского района
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	56.
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования
	Директор Муниципального бюджетного учреждения культуры «Культурно-досуговый центр» города Сердобска Сердобского района
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	

	57.
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии
	Директор Муниципального бюджетного учреждения культуры «Культурно-досуговый центр» города Сердобска Сердобского района
	15.04.2017
	01.07.2017
	До 01.12.2017 г.
	До 01.01.2018 г.
	


* - при изменении объемов финансирования в бюджете администрации города Сердобска сроки реализации мероприятий плана-графика могут быть сокращены/увеличены.
