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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02.06.2017 № 422                              

г. Сердобск

Об обеспечении доступа к информации о деятельности

администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий

 города Сердобска

В целях приведения нормативных правовых актов Администрации города Сердобска в соответствие с Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 06.12.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения город Сердобск Сердобского района Пензенской области,-

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска».

2. Руководителям структурных подразделений администрации города Сердобска: 

- обеспечить доступ граждан и организаций к информации о деятельности Администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска, за исключением сведений, отнесенных к информации ограниченного распространения, в соответствии с Положением об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска, утвержденным настоящим Постановлением;

- назначить ответственных за организацию доступа к информации о деятельности Администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска. 

3. Признать утратившим силу Постановление администрации города Сердобска от 28.06.2010 № 174 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации города Сердобска».

4. Настоящее  постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и на официальном сайте Администрации города Сердобска www.gorod-serdobsk.ru.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации города Сердобска.

Глава администрации                                                                 И.А. Кирюхин

Утверждено

постановлением

администрации города Сердобска

от 02.06.2017 № 422

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОБЕСПЕЧЕНИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СЕРДОБСКА, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА, МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ И ПРЕДПРИЯТИЙ ГОРОДА СЕРДОБСКА

1. Общие положения

1. Настоящее Положение принято в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 06.12.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения город Сердобск Сердобского района Пензенской области и распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска.

Действие настоящего Положения распространяется также на отношения, связанные с предоставлением деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска информации о своей деятельности по запросам редакций средств массовой информации, в части, не урегулированной законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

2. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:

1) информация о деятельности администрации города Сердобска и Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области, Главы города Сердобска - информация (в том числе документированная), созданная в пределах полномочий администрации города Сердобска Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области, Главы города Сердобска или поступившая на ее рассмотрение в установленном законом порядке. К информации о деятельности администрации города Сердобска и Собрания представителей города Сердобска, Главы города Сердобска относятся также муниципальные нормативные правовые акты, принимаемые относительно деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска и устанавливающие полномочия, порядок формирования и деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска, иная информация, касающаяся их деятельности;

2) пользователи информацией - граждане (физические лица), организации (юридические лица), общественные объединения, государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск информации о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска;

3) запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, направленное в администрации города Сердобска, Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области, Главы города Сердобска, о предоставлении информации о деятельности администрации города Сердобска, Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области, Главы города Сердобска либо на имя главы администрации города Сердобска, заместителей главы администрации города Сердобска, Главы города Сердобска;

4) официальный сайт администрации города Сердобска - сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), содержащий информацию о деятельности Администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска, электронный адрес которого включает доменное имя (www.gorod-serdobsk.ru), право на которое принадлежат администрации города Сердобска.

3. Доступ к информации о деятельности Администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска обеспечивается следующими способами:

- опубликование (обнародование) информации о деятельности Администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска в средствах массовой информации;

- размещение информации о деятельности Администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска в сети Интернет;

- размещение информации о деятельности Администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах;

- ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности Администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска через библиотечные и архивные фонды;

- представление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска;

- другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.

4. Информация о деятельности Администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска может предоставляться в устной форме, в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

При невозможности предоставления информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется.

5. Ответственными за организацию доступа к информации о деятельности администрации города Сердобска являются руководители структурных подразделений администрации города Сердобска.

6. Ответственные за организацию доступа к информации о деятельности Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска назначаются муниципальными правовыми актами соответствующих органов.

2. Опубликование (обнародование) информации о деятельности

администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска в средствах массовой информации

1. Обнародование (опубликование) информации об администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

2. Официальное опубликование муниципальных нормативных правовых актов осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

3. Размещение информации о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска в сети Интернет

1. Информация о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска, размещаемая в сети Интернет, включает в себя:

1) общую информацию об администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска, в том числе:

а) наименование и структуру администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов;

б) сведения о полномочиях администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

г) сведения о руководителях администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска, их структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска; 

2) информацию о нормотворческой деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска, в том числе:

а) муниципальные правовые акты, изданные администрацией города Сердобска, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими;

б) тексты проектов муниципальных нормативных правовых актов, внесенных в Собрание представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области;

3) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;

4) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

5) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией города Сердобска, Собранием представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области, Главой города Сердобска к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

6) порядок обжалования принятых муниципальных правовых актов;

7) информацию об участии администрации города Сердобска в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых администрацией города Сердобска, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления;

8) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

9) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления;

10) статистическую информацию о деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

б) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

в) сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

11) информацию о кадровом обеспечении администрации города Сердобска, в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации города Сердобска;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации города Сердобска;

12) информацию о работе администрации города Сердобска, Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений;

б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах;

13) информацию о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями, в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях.

2. Порядок размещения информации о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска в сети Интернет устанавливается муниципальными правовыми актами указанных органов.

4. Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий города Сердобска в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных, отведенных 

для этих целей, местах

1. Администрация города Сердобска, органы местного самоуправления города Сердобска и муниципальные учреждения и предприятия города Сердобска в занимаемых ими помещениях размещают информационные стенды для ознакомления граждан и представителей организаций с текущей информацией о деятельности соответствующего органа местного самоуправления города Сердобска.

2. Информация о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий  города Сердобска, размещаемая в занимаемых ими помещениях, должна содержать:

а) наименование;

б) режим работы;

в) график и порядок приема граждан и представителей организаций;

г) условия и порядок получения информации от органа местного самоуправления города Сердобска, муниципального предприятия или учреждения;

3. Администрация города Сердобска, органы местного самоуправления города Сердобска, муниципальные учреждения и предприятия города Сердобска вправе размещать в занимаемых ими помещениях иные сведения, необходимые для оперативного информирования граждан о своей деятельности.

5. Форма предоставления информации о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий  города Сердобска

через библиотечные и архивные фонды

1. Администрация города Сердобска, органы местного самоуправления города Сердобска, муниципальные учреждения и предприятия  города Сердобска представляют информацию о своей деятельности в библиотечные и архивные фонды в виде:

- документов, передаваемых на архивное хранение;

- обязательных экземпляров муниципальных нормативных правовых актов, которые хранятся в Архивном секторе администрации Сердобского района.

2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий  города Сердобска, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

6. Обеспечение возможности для пользователей информацией

присутствовать на заседаниях коллегиальных органов

администрации города Сердобска, Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области

При проведении заседаний коллегиальных органов администрации города Сердобска, Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

7. Представление пользователям информацией по их запросу

информации о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий  города Сердобска

1. Пользователь информацией имеет право обращаться в администрацию города Сердобска, Собрание представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления города Сердобска, запрашивающих информацию о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий  города Сердобска.

Анонимные запросы не рассматриваются.

Запрос направляется на имя соответствующего должностного лица.

Запрос составляется и направляется в органы местного самоуправления города Сердобска на русском языке.

3. Запрос, составленный в письменной форме, в том числе в виде электронного документа, поступивший в администрацию города Сердобска, Собрание представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области, Главе города Сердобска подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления посредством установленной программы электронного документооборота.

4. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного срока для ответа на запрос.

5. Если запрос не относится к деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий  города Сердобска, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае если администрация города Сердобска, Собрание представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области, Глава города Сердобска не располагают сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

6. Администрация города Сердобска, Собрание представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о своей деятельности.

7. Информация о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий  города Сердобска по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

8. Информация о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий  города Сердобска не предоставляется в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

9. Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий  города Сердобска:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая в сети Интернет, а также в отведенных для размещения информации о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий  города Сердобска местах;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законом информация о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий  города Сердобска, а также иная, установленная муниципальными правовыми актами, информация о деятельности.

10. Плата за предоставление информации о деятельности администрации города Сердобска, органов местного самоуправления города Сердобска, муниципальных учреждений и предприятий  города Сердобска взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Порядок взимания платы устанавливается Правительством Российской Федерации.

8. Контроль за обеспечением доступа к информации

о деятельности органов местного самоуправления города Сердобска

1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации города Сердобска осуществляют руководители соответствующих структурных подразделений администрации города Сердобска путем направления запросов и проведения проверок.

2. Общее руководство по осуществлению контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации города Сердобска (далее - контроль за обеспечением доступа к информации) осуществляется руководителем аппарата администрации города Сердобска.

В ходе осуществления контроля за обеспечением доступа к информации руководители структурных подразделений администрации города Сердобска обязаны представить руководителю аппарата администрации города Сердобска запрашиваемую информацию, копии ответов на запросы пользователей информацией, иные материалы, подготовленные в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности.

3. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области осуществляется Главой города Сердобска в соответствии с принимаемыми муниципальными правовыми актами.

9. Ответственность за нарушение права на доступ

к информации о деятельности органов местного самоуправления

города Сердобска

Должностные лица администрации города Сердобска, Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области, Глава города Сердобска, муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления города Сердобска, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02.06.2017  № 423                          

г. Сердобск

Об официальном сайте администрации города Сердобска в сети «Интернет»

В целях приведения нормативных правовых актов Администрации города Сердобска в соответствие с Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 06.12.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения город Сердобск Сердобского района Пензенской области -

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение «Об организации работы официального сайта администрации города Сердобска в сети «Интернет» согласно приложению  1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Перечень информации о деятельности администрации города Сердобска, обязательной для размещения на официальном сайте в сети «Интернет» согласно приложению  2 к настоящему постановлению.

3. Руководителям структурных подразделений администрации города Сердобска обеспечить предоставление оперативной информации в правовой отдел администрации города Сердобска для дальнейшего размещения на официальном сайте администрации города Сердобска, осуществляющему координацию работ по информационному наполнению официального сайта администрации города Сердобска.

4. Признать утратившими силу Постановление администрации города Сердобска от 1 от 08.10.2013  № 386 «Об утверждении Положения о сайте Администрации города Сердобска».

5. Настоящее  постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и разместить на официальном сайте администрации города Сердобска www.gorod-serdobsk.ru.

6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации города Сердобска.

Глава администрации города                                                 И.А. Кирюхин

Приложение  1

к постановлению

администрации города Сердобска

от 02.06.2017  № 423                          

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СЕРДОБСКА В СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»

1. Общие положения

1.1.  Настоящее Положение разработано в соответствии соответствие с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 06.12.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г.  № 583 «Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме открытых данных», Уставом городского поселения город Сердобск Сердобского района Пензенской области.

 1.2. Настоящее Положение определяет порядок организационно-технического обеспечения, а также порядок технического сопровождения  (поддержании в работоспособном состоянии и информационным наполнением) официального сайта администрации города Сердобска в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет». 

1.3. Основным направлением сайта является обеспечение доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления (далее - Пользователи) к информации о деятельности администрации города Сердобска, а также иной информации, касающейся их деятельности.

1.4. Официальный сайт администрации города Сердобска содержит информацию о деятельности Администрации города Сердобска в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее - сайт), электронный адрес включает доменное имя, права на которое принадлежат администрации города Сердобска.

1.5. Сайт обеспечивает представительство в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» Администрации города Сердобска.

1.6. Обладателем информации, содержащейся в базах данных сайта, является Администрация города Сердобска

1.7. Прекращение работы сайта производится на основании муниципального правового акта Администрации города Сердобска.

2. Цели и задачи

2.1. Целями работы сайта являются:

2.1.1. формирование положительного имиджа и инвестиционной привлекательности города Сердобска, готового к взаимодействию с другими городами России и зарубежья, динамичного, живущего в ритме современных технологий, успешно развивающегося и уверенно смотрящего в будущее;

2.1.2. обеспечение информационной открытости органов местного самоуправления города Сердобска, доступа к информации о деятельности администрации города Сердобска и иных органов местного самоуправления города Сердобска для граждан города, хозяйствующих субъектов посредством предоставления иных форм взаимодействия с жителями;

2.1.3. получение интерактивного отклика общественности на основе использования возможностей компьютерной сети Интернет;

2.1.4. развитие единого информационного пространства города и участие в создании единого информационного пространства Российской Федерации.

2.2. Основными задачами сайта являются:

2.2.1. обеспечение доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации города Сердобска и иных органов местного самоуправления;

2.2.2. Обеспечение информационной открытости деятельности органа местного самоуправления, информирование пользователей международной компьютерной сети Интернет о современной жизни города Сердобска, его истории, культуре, структуре органов местного самоуправления, наиболее значимых событиях города;

2.2.3. предоставление справочной информации о политической, социальной, экономической и культурной жизни города;

2.2.4. развитие активной гражданской позиции жителей города Сердобска;

2.2.5. повышение общественного контроля за деятельностью органа местного самоуправления.

3. Организация управления официальным сайтом

администрации города Сердобска

3.1. Управление процессом размещения информации на сайте, техническое сопровождение сайта обеспечивается Администратором сайта -правовым отделом администрации города Сердобска, осуществляющим техническое администрирование сайта. Начальник правового отдела администрации города Сердобска осуществляет контроль за размещением информации на сайте.

3.1.1. Заведующий сектором по информационным технологиям осуществляет администрирование работ по технической поддержке сайта, которое включает в себя:

3.1.1.1. координация работы с организациями по технической поддержке и техническому сопровождению сайта;

3.1.1.2. присвоение и выдача уникальных идентификаторов (логинов) и паролей администраторам разделов (подразделов) сайта - для доступа к режиму редактирования информации соответствующих разделов сайта.

3.1.1.3. инструктирование администраторов разделов (подразделов) сайта по соблюдению режима конфиденциальности учетной информации (идентификаторов и паролей);

3.1.1.4. инструктирование администратора разделов (подразделов) сайта по использованию режима редактирования сайта, оказание технической помощи;

3.1.1.5. мониторинг технических ошибок, обнаруженных в работе сайта, для дальнейшего их устранения.

3.2. Правовой отдел администрация города Сердобска обеспечивает общее управление сайтом.

3.2.1. Общее управление сайтом включает в себя:

3.2.1.1. взаимодействие с ответственными специалистами по предоставлению информации и с администраторами разделов (подразделов) в случае необходимости предоставления информации;

3.2.1.2. контроль за своевременным предоставлением информации ответственными специалистами и своевременное размещение предоставленной информации на сайте;

3.2.1.3. осуществление информационной поддержки сайта, которая включает в себя:

- периодическое обновление информации на сайте в соответствии с направленными материалами;

- контроль за периодичностью обновления информации, полнотой и своевременностью представления информации ответственными специалистами по предоставлению информации;

- контроль за материалами, предоставленными ответственными специалистами по предоставлению информации и размещаемыми на сайте администраторами разделов (подразделов);

3.2.1.4. оценка эффективности функционирования сайта;

3.2.1.5. управление структурой и общим дизайном сайта;

3.2.1.6. управление процедурами интерактивных сервисов;

3.2.1.7. планирование и проведение мероприятий по информационной и рекламной поддержке сайта.

3.3. Правовой отдел администрации города Сердобска осуществляет следующие функции:

3.3.1. размещает материалы, предоставляемые структурными подразделениями администрации города Сердобска, Собранием представителей города Сердобска,  Главой города Сердобска, муниципальных предприятий и учреждений города Сердобска для размещения на сайте;

3.3.2. контролирует своевременное обновление и снятие информации, размещенной в соответствующих тематических разделах сайта;

3.3.3. осуществляет контроль за соблюдением порядка размещения информации.

3.4. Правовой отдел администрации города Сердобска имеет право:

3.4.1. редактировать материалы без согласования с автором информации в части, касающейся стиля, орфографии и пунктуации, за исключением нормативно-правовых актов, проектов нормативно-правовых актов;

3.4.2. запрашивать и получать от структурных подразделений администрации города Сердобска, Собрания представителей города Сердобска, Главы города Сердобска, муниципальных предприятий и учреждений города Сердобска информацию для размещения в соответствующих разделах сайта;

3.4.3. возвращать материалы на доработку;

3.4.4. отказывать в размещении информации, противоречащей действующему законодательству, целям и задачам сайта, содержащей угрозу безопасности личности, общества, государства, провоцирующей социальную или национальную рознь, а также информации, содержащую рекламу коммерческих организаций и мероприятий;

3.4.5. регистрировать сайт в конкурсах на лучшее электронное средство массовой информации в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет».

3.5. Администраторы разделов (подразделов) - это специалисты структурных подразделений администрации города Сердобска, органов местного самоуправления, получившие доступ для размещения и редактирования информации на сайте в закрепленных разделах (подразделах).

3.5.1. Администраторы разделов (подразделов) своевременно размещают информацию в соответствующих разделах (подразделах) сайта.

3.5.2. В процессе эксплуатации сайта Администраторы разделов (подразделов) вносят предложения по изменениям, связанным с представлением информации на сайте Администрации города (названия разделов, подразделов, слияние или разделение тематических рубрик, сроки и т.п.) Правовой отдел  администрации города Сердобска сайта.

3.5.3. Администраторы разделов (подразделов) своевременно предоставляют администратору сайта информацию о технических ошибках, обнаруженных в работе сайта.

3.5.4. Обращения, поступившие в электронном виде, регистрируются в порядке, установленном для письменных обращений.  

4. Принципы организации работы официального

сайта администрации города

4.1. Принципами организации работы сайта являются:

4.1.1. открытость и доступность информации о деятельности органов местного самоуправления, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством;

4.1.2. достоверность информации о деятельности органов местного самоуправления и своевременность ее размещения;

4.1.3. участие всех структурных подразделений администрации города, органов местного самоуправления города Сердобска в информационном наполнении сайта;

4.1.4. оперативность;

4.1.5. объективность;

4.1.6. учет широты территориального охвата;

4.1.7. учет максимальной широты аудитории.

5. Порядок размещения информации 

на официальном сайте администрации города

5.1. Информация на сайте предоставляется и размещается в соответствии с настоящим Положением и Перечнем информации о деятельности администрации города Сердобска, обязательной для размещения на официальном сайте в сети «Интернет» согласно приложению 2 к постановлению.

       5.2. Тематика разделов (подразделов) официального сайта администрации города Сердобска, ответственные за их ведение, периодичность предоставления информации установлена согласно приложению к настоящему Положению.

5.3. В целях получения доступа к самостоятельному редактированию подведомственных разделов - выдачи учетной информации (идентификаторов и паролей) - руководителям структурных подразделений администрации города Сердобска и органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений города Сердобска необходимо направить заявку с указанием ответственного лица по данному направлению Правовой отдел  администрации города Сердобска сайта.

6. Порядок информационного наполнения сайта

6.1. Публикация (размещение) информации на сайте осуществляется Правовым отделом администрации города Сердобска и (или) администраторами разделов (подразделов).

6.2. Правовой отдел администрации города Сердобска размещает предоставленную информацию в рабочие дни с 9-00 до 18-00 часов.

6.3. Требования к документам, направляемым Правовой отдел  администрации города Сердобска сайта и администратору раздела (подраздела) сайта для опубликования на сайте:

6.3.1. документы направляются на бумажном носителе за подписью руководителя структурного подразделения администрации города Сердобска, органа местного самоуправления города Сердобска, муниципальных предприятий и учреждений города Сердобска с обязательным дублированием в электронном виде (текстовые документы в формате файлов doc, xls, pdf, txt, rtf, фотоматериалы в формате jpg, jpeg) и рассматриваются в качестве эталона;

6.3.2. Правовой отдел  администрации города Сердобска сайта обеспечивает стилистическую и грамматическую проверку информации. Правовой отдел  администрации города Сердобска сайта по согласованию с ответственными специалистами исправляет ошибки в электронных материалах. При значительном объеме исправлений Правовой отдел  администрации города Сердобска сайта возвращает информацию специалисту, ответственному за сбор, обработку и направление информации;

6.3.3. документ, отвечающий требованиям, предъявляемым к информации, предназначенной для размещения на сайте, размещается на сайте в течение рабочего дня после его получения Правовой отдел  администрации города Сердобска сайта;

6.3.4. датой подачи документа считается дата предоставления документа в электронном виде ответственным лицом Правовой отдел   администрации города Сердобска сайта, до 15.00 текущего дня. При подаче документа после 15.00 текущего дня датой подачи документа считается следующий рабочий день;

6.3.5. в случае предоставления сложной (содержащей таблицы, диаграммы, графики) и объемной (более 3 листов печатного текста) информации сроки размещения согласовываются дополнительно с Правовой отдел  администрации города Сердобска сайта.

6.3.6. Информация, направляемая Правовой отдел   администрации города Сердобска должна содержать:

6.3.6.1. наименование раздела, в который может быть помещена информация, и предполагаемые сроки ее нахождения на сайте, а в случае отсутствия необходимого раздела, пометку «создать новый раздел» с указанием названия создаваемого раздела;

6.3.6.2. название публикуемого документа, которое будет отображаться в качестве его заголовка на сайте.

6.4. Информация,  отнесенная законодательством Российской Федерации к информации ограниченного доступа, размещению на сайте не подлежит.

6.5. В случае необходимости информация согласовывается с руководителем аппарата администрации в соответствии с распределением обязанностей.

6.6. Информационные материалы, подлежащие размещению на сайте, публикуются в порядке, установленном настоящим Положением.

7. Рекламно-информационные материалы

7.1. На сайте могут размещаться рекламно-информационные материалы в форме баннеров, ссылок и других форматов следующего характера:

7.1.1. освещение мероприятий и акций, разрабатываемых или проводимых органами местного самоуправления, а также осуществляемых при их участии;

7.1.2. освещение муниципальных программ;

7.1.3. представление ссылок на официальные интернет-ресурсы органов государственной власти Российской Федерации и органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации;

7.1.4. продвижение интернет-ресурсов, посвященных культурной и социально-экономической жизни города Сердобска;

7.1.5. реализация кампаний социальной рекламы, представляющей интересы общественности и государственных органов;

7.1.6. проведение рекламных кампаний сайта в сети Интернет за счет обмена баннерами с другими интернет-ресурсами сходной направленности;

7.1.7. продвижение экономического, инвестиционного, промышленного, культурного, туристического потенциала города Сердобска.

7.2. Размещение рекламно-информационных материалов производит Правовой отдел  администрации города Сердобска сайта.

8. Порядок размещения нормативных правовых актов

8.1. На сайте размещается полный текст нормативного правового акта, проекта нормативно-правового акта в электронном виде в формате, исключающем несанкционированное преобразование (редактирование).

8.2. Тексты нормативных правовых актов публикуются Правовой отдел  администрации города Сердобска в сроки, установленные Перечнем информации о деятельности администрации города Сердобска, обязательной для размещения на официальном сайте в сети «Интернет».

8.3. При размещении текста нормативного правового акта на сайте указывается:

наименование нормативного правового акта;

вид нормативного правового акта;

номер и дата нормативного правового акта.

8.4. Ответственность за соответствие текстов нормативных правовых актов их подлинникам несут руководители структурных подразделений администрации города Сердобска и органов местного самоуправления, готовивших нормативный-правовой акт.

9. Ответственность за информационное обеспечение

сайта администрации города

9.1. Руководители структурных подразделений администрации, органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений города Сердобска несут ответственность за:

9.1.1. достоверность и полноту информации, представляемой для размещения на сайте, своевременность ее обновления;

9.1.2. согласование направленной информации с руководителем аппарата администрации в соответствии с распределением обязанностей;

9.1.3. сроки предоставления информации для размещения на сайте;

9.1.4. внесение исправлений в информацию в случае необходимости;

9.1.5. за идентичность бумажного и электронного варианта информации, представленной для размещения на сайте.

9.2. Администраторы разделов (подразделов) несут ответственность за:

9.2.1. сбор, обработку и своевременное размещение информации на сайте;

9.2.2. соблюдение режима конфиденциальности выданной учетной информации (идентификаторов и паролей).

9.3. Правовой отдел  администрации города Сердобска сайта несет ответственность за:

9.3.1. соблюдение режима конфиденциальности выданной учетной информации (идентификаторов и паролей);

9.3.2. координацию работ по организации сбора и размещению информации на сайте;

9.3.3. соблюдение сроков размещения предоставленной информации для размещения на сайте;

9.3.4. правовую базу документов, регламентирующих работу с сайтом.

9.3.5. соблюдение сроков обновления информации.

9.4. Администратор сайта несет ответственность за:

9.4.1. своевременное принятие мер по устранению технических ошибок, обнаруженных в работе сайта;

9.4.2. работоспособность сайта.

10. Требования к технологическим, программным и

лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом

10.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования сайтом должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

10.2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

10.3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.

10.4. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать:

10.4.1. ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения сайта;

10.4.2. защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

10.4.3. еженедельное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

10.5. Информация на сайте размещается на официальном государственном языке Российской Федерации. Отдельная информация, помимо русского языка, может быть размещена на иностранных языках. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

Приложение 

к Положению

об организации работы

официального сайта администрации

города Сердобска в сети «Интернет»

Разделы (подразделы)

официального сайта администрации города Сердобска,

ответственные за их ведение, периодичность предоставления информации

	№

п/п
	Наименование раздела (подраздела)
	Структурное подразделение администрации города Сердобска, иной орган местного самоуправления города Сердобска, ответственное за наполнение раздела (подраздела)
	Периодичность предоставления информации
	Полномочия по работе с сайтом

	1
	2
	3
	4
	5

	Главное верхнее горизонтальное меню

	1
	Справочник
	Правовой отдел администрации города Сердобска
	
	Сбор, обработка, подготовка и размещение информации 

	2
	О Сердобске
	Правовой отдел администрации города Сердобска
	
	

	Главное левое вертикальное меню 
	
	

	3
	Городские новости
	Руководитель аппарата 
	Ежедневно, в выходные дни - при наличии информации подлежащей к размещению
	Сбор, подготовка и размещение информации

	4
	Прокуратура разъясняет
	Заведующий сектором по информационным технологиям
	по мере поступления информации 
	Сбор, подготовка и размещение информации

	5
	Конкурсы
	Заведующий сектором по работе с детьми, молодежью, физической культуре и спорту
	по мере необходимости
	Сбор, обработка и направление информации для размещения 

	6
	Экономика, потребительский рынок и сфера услуг
	Начальник отдела экономики 
	по мере необходимости
	Сбор, обработка и направление информации для размещения 

	7
	Бюджет города Сердобска
	Начальник финансового отдела 
	по мере необходимости
	Сбор, обработка и направление информации для размещения 

	8
	Предприятия города

	Начальник отдела экономики 
	по мере необходимости
	Сбор, обработка и направление информации для размещения 

	9
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	Заместитель главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству 
	по мере необходимости
	Сбор, обработка и направление информации для размещения 

	10
	Публичные слушания
	Руководитель аппарата 
	по мере необходимости
	Сбор, обработка и

направление информации для

размещения 

	11
	Социальная политика
	Заведующий сектором по работе с детьми, молодежью, физической культуре и спорту 
	по мере необходимости
	Сбор, обработка и направление информации для размещения 

	12
	Муниципальная служба
	Начальник правового отдела 
	по мере необходимости
	Сбор, обработка и направление информации для размещения 

	13
	Безопасность населения
	Заведующий сектором по информационным технологиям
	по мере поступления информации
	Сбор, обработка и направление информации для размещения 

	14
	Против коррупции
	Начальник правового отдела


	по мере необходимости
	Сбор, обработка и направление информации для размещения

	15
	Безопасность дорожного движения
	Заведующий сектором по информационным технологиям
	по мере поступления информации
	Сбор, подготовка и направление информации 

	16
	Модернизация муниципального управления
	Начальник отдела экономики 
	По мере необходимости
	Сбор, подготовка и размещение информации

	17
	Градостроительство
	Начальник отдела архитектуры и земельных отношений
	По мере необходимости 
	Сбор, подготовка и направление информации для размещения 

	18
	Правила землепользования и застройки
	Начальник отдела архитектуры и земельных отношений
	По мере необходимости


	Сбор, обработка и направление информации для размещения 

	19
	Персональные данные
	Заведующий сектором по информационным технологиям
	По мере необходимости 
	Сбор, подготовка и размещение информации

	20
	Формирование современной городской среды
	Заместитель главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству
	По мере необходимости
	Сбор, обработка и направление информации для размещения 

	21
	Контакты
	Руководитель аппарата 
	По мере необходимости


	Сбор, обработка и направление информации для размещения 

	Главное правое вертикальное меню

	22
	Собрание представителей города Сердобска
	Главный специалист по  обеспечению функционирования Собрания представителей города Сердобска
	по мере необходимости
	Сбор, обработка и направление информации для размещения

	23
	Нормотворческая деятельность
	Начальник правового отдела 
	по мере необходимости
	Сбор, подготовка и размещение информации

	24
	Избирательна комиссия города Сердобска
	Руководитель аппарата
	по мере необходимости
	Сбор, подготовка и направление информации 


Порядок, количество названия разделов,  порядок, количество и виды баннеров, названия блоков могут изменяться в зависимости от необходимости.

Приложение  2

к постановлению

администрации города Сердобска

от 02.06.2017  № 423                          

ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СЕРДОБСКА, ОБЯЗАТЕЛЬНОЙ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	№ п/п
	Категория информации
	Периодичность размещения информации, сроки ее обновления

	1
	Общая информация об администрации города Сердобска, в том числе:
	Единовременно, с внесением изменений по мере их появления

	
	а) наименование и структура администрации города Сердобска, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов структурных подразделений и должностных лиц администрации города Сердобска
	В течение 3 рабочих дней со дня изменения информации

	
	б) сведения о полномочиях администрации города Сердобска, задачах и функциях ее структурных подразделений, а также перечень муниципальных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	В течение 3 рабочих дней с даты принятия соответствующего нормативно-правового акта или внесения изменений

	
	в) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	В течение 3 рабочих дней с даты принятия соответствующего нормативно-правового акта о создании организации или внесения изменений

	
	г) сведения о главе администрации города Сердобска, заместителях главы администрации города Сердобска, руководителях структурных подразделений администрации города Сердобска, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	в течение 5 дней со дня утверждения либо изменения соответствующих муниципальных правовых актов

	
	д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации города Сердобска, подведомственных организаций
	в течение 3 рабочих дней с даты создания информационной системы, банка данных, реестра, регистра или изменения информации

	2
	Информация о нормотворческой деятельности администрации города Сердобска, в том числе:
	Единовременно, с внесением изменений по мере их появления

	
	а) муниципальные правовые акты, изданные администрацией города Сердобска, Собранием представителей города Сердобска, Главой города Сердобска, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	в течение 5 дней со дня издания

	
	б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Собрание представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области
	в течение 2 дней со дня внесения

	
	в) информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	в течение 3 рабочих дней со дня размещения заказа.

	
	г) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;
	в течение 5 дней со дня утверждения

	
	д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией города Сердобска к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;
	в течение 5 дней с даты подписания документа

	
	е) порядок обжалования муниципальных правовых актов администрации города Сердобска
	Единовременно, с внесением изменений по мере их появления

	3
	Информация об участии администрации города Сердобска в целевых и иных программах
	Единовременно, с внесением изменений по мере их появления, в течение 3 дней с даты вступления в силу соответствующего нормативно-правового акта

	
	а также о мероприятиях, проводимых администрацией города Сердобска, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей администрации города Сердобска и официальных делегаций администрации города Сердобска
	в течение 1 дня со дня завершения мероприятия

	4
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией города Сердобска до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Пензенской области
	в порядке, установленном законодательством РФ и Пензенской области, в сроки, гарантирующие своевременное оповещение населения о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях

	5
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией города Сердобска, структурными подразделениями администрации города Сердобска, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации города Сердобска, подведомственных организациях
	в течение 5 рабочих дней с даты подписания актов проверок

	6
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации города Сердобска и заместителей главы администрации города Сердобска
	в течение 1 дня со дня официального выступления или заявления

	7
	Статистическая информация о деятельности администрации города Сердобска, в том числе:
	Единовременно, с внесением изменений по мере их появления

	
	а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации города Сердобска
	ежегодно, в течение 3 рабочих дней с даты подписания отчета

	
	б) сведения об использовании администрацией города Сердобска, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	ежеквартально, в течение 3 рабочих дней с даты вступления в силу соответствующего нормативно-правового акта

	
	в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	ежемесячно, в течение 3 рабочих дней с даты вступления в силу соответствующего нормативно-правового акта

	8
	Информация о кадровом обеспечении администрации города Сердобска, в том числе:
	Единовременно, с  внесением изменений  по мере их появления

	
	а) порядок поступления граждан на муниципальную службу в администрацию города Сердобска
	в течение 3 рабочих дней с даты принятия соответствующего нормативно-правового акта или внесения в него изменений

	
	б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации города Сердобска
	в течение 3 рабочих дней после объявления вакантной  должности

	
	в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации города Сердобска
	в течение 5 дней с даты утверждения

	
	г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации города Сердобска
	в соответствии с соответствующим муниципальным правовым актом

	
	д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации города Сердобска
	Единовременно, с  внесением изменений  по мере их появления

	
	е) перечень учреждений, подведомственных администрации города Сердобска, с указанием почтовых адресов  учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	в течение 5 рабочих дней с даты регистрации учреждения или изменения информации

	9
	Информация о работе администрации города Сердобска с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
	Единовременно, с  внесением изменений  по мере их появления

	
	а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего нормативно-правового акта или внесения в него изменений

	
	б) фамилия, имя и отчество руководителя структурного подразделения администрации города Сердобска или иного должностного лица, к полномочиям которого отнесены организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	в течение 5 рабочих дней со дня поступления или изменения информации

	
	в) обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	ежеквартально, в течение 3 рабочих дней со дня подготовки обзора
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